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续签劳动合同审批表（V1.3）
	姓名
	单位/部门
	部门/岗位
	提交日期

	
	高职  中职  其他      
	
	

	此前已与本单位签订劳动合同次数
	身份证号码
	手机号

	
	[bookmark: _GoBack]
	

	上一次签订
劳动合同期限
	       年       月       日至       年       月      日

	续签劳动
合同期限
	       年       月       日至       年       月      日（第一次续签5年）

	感谢您为本单位的发展做出的努力与贡献！现劳动合同即将到期，请您经过慎重考虑后做出如下申请，谢谢您的支持与配合！

续签劳动合同□        终止劳动合同□        （请在相应的方框□内打√）
                                                          员工签名：     
日期：    年    月    日

	部门负责人
审批
	                    
            签字：                  时间：

	人事处负责人
审批
	                     
            签字：                  时间：

	分管院/校领导
审批
	
            签字：                  时间：

	院/校长审批
	            签字：                  时间：

	备 注
	续签教职员工需在合同期结束前1个月完成此表并提交至人事处（立志楼3518）。
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