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自贡职业技术学院教学工作部文件
自职院教字〔2026〕65 号

自贡职业技术学院关于2026年秋季学期

结业证换毕业证相关工作的通知

各二级学院：

根据《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第 41 号）

及《自贡职业技术学院学籍管理规定》，为规范有序推进 2026

年秋季学期结业证换发毕业证工作，保障相关学生合法权益，现

将具体工作安排通知如下：

一、申请对象

往届所有结业学生。

二、时间节点

事项 时间 具体要求

报名 10月 19 日-10 月 23 日
学生需登录智慧校园微平台完成结

业证换毕业证报名，逾期不再受理

实施

过程

11月 12 日—11 月 16

日

二级学院教务办根据报名情况，统筹

安排学生考核工作，确保学生按时参

与
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成绩初

审
11月 12日—11月 20日

二级学院教务办对学生课程考核成

绩进行初审，整理考试试卷、考查报

告等材料并归档备查

毕业证

换取
11月 12日—11月 30日

符合条件的学生需携带规定材料，先

到财务处进行毕业证工本费缴费，凭

缴费收据到教学工作部 3106 办公室

办理

三、换证要求

（一）岗位实习成绩不合格

仅因岗位实习成绩不合格者，需在 11 月 12 日前按所在二级

学院要求补齐岗位实习相关资料，由原实习指导教师在 11 月 20

日前完成评阅并提交成绩。

（二）其他成绩不合格

公共课、专业课（含毕业报告）课程成绩不合格者，需按照

学校规定进行学习考核。

（三）成绩与资格审核

各二级学院教务办需依据结业学生名单，逐一核对学生课

程的考核结果，确保成绩真实、准确。所有试卷、考查记录、评

阅意见等材料需装订成册，标注 “2026 秋结业证换毕业证资

料”，留存二级学院存档备查。

（四）毕业证换取规范

成绩审核通过且无未解除处分的学生，在规定时间内由本人
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办理毕业证换取；确因特殊原因无法本人办理的，可委托他人代

为办理。

四、换取毕业证需提交的其它材料

1. 结业证原件及复印件（结业证换发毕业证必须收回）；

2. 学生成绩合格证明（由教务系统打印并盖章）；

3. 《结业证换发毕业证申请表》（附件 1）；

4. 身份证正反面复印件；

5.学生本人需提供学信网上的 2 寸照片一张。

附件：1.自贡职业技术学院结业证换毕业证审批表

2.自贡职业技术学院毕（结）业证书领取委托书

教学工作部

2026 年 10 月 13 日

（教务科研处代章）
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附件 1

自贡职业技术学院结业证换毕业证审批表

姓 名 学号 联系电话

身份证号 二级学院

专业名称 班级 学制

结业证书编号 入学时间

未获得毕业证的原因

学分未达到毕业标准 处分未解除

其他原因：

年 月 日

二级学院审核

1.该生是否达到人才培养方案要求的毕业标准：是 否 无

2.该生处分是否已解除：是 否 无

二级学院负责人签字（盖章）： 年 月 日

财务处审核

学费、考试费用情况
财务人员签字： 年 月 日

教务处审核

毕业标准情况

该生是否已达到毕业标准：是 否

成绩管理经办人签字： 年 月 日

学籍管理经办人签字： 年 月 日

教务科研处处长审核
签字： 年 月 日

毕业证书信息核对与

领取确认

我已经认真核对毕业证书上的相关信息，确认无误，并领取了毕业证书。

签字： 年 月 日

注：1.此表一式两份，一份交教务科研处，一份二级学院存档。

2.学生需要委托别人代办理的一定要先填写《自贡职业技术学院毕（结）业证书领取

委托书》交到教务科研处。
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附件 2

自贡职业技术学院毕（结）业证书领取委托书

本人 是 级 专业 班的学生，身份

证号 ,因 （原

因）不能亲自回校领取毕业证，特委托 ,身份

证号码 代为领取，若有任何失误，责任均由本人承

担。

附：本人身份证复印件及代领人身份证复印件

委托人：

年 月 日
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